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Uvod 
 

Veleučilište u Požegi je studentima, zaposlenicima i vanjskim suradnicima omogućio pristup sustavu 

Office 365. Sustavu Office 365 se može pristupiti preko stranice http://webmail.vup.hr/  i/ili 

https://portal.office.com/ koristeći pristupne podatke za pristup mailu (razlikuju se od pristupnih 

podataka za studomat, ukoliko ih ne posjedujete ili ste ih zaboravili pošaljite upit sa osobnim 

podacima na mail delvechio@vup.hr): 

Unutar sustava Office 365 postoji niz aplikacija koje se mogu koristiti za poboljšanje svog studiranja i 

poslovanja. 

Za pristup sustavu slijedite poveznicu na web stranici Veleučilišta u Požegi (webmail) ili jednu od gore 

navedenih adresa. 

 

Slijedite proceduru prijave unosom korisničkog imena (mail adrese) i lozinke (zaporke) 

 

Unesite korisničko ime i kliknite Dalje       Unesite lozinku i kliknite dalje                Ukoliko ste na svome osobnom 

                                                                                                                                               računalu koje ne dijelite sa  

                                                                                                                                               drugima kliknite opciju Da 

 

 

 

http://webmail.vup.hr/
https://portal.office.com/
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Portal Office 365 
Nakon uspješne prijave otvara Vam se portal sa svim aplikacijama koje možete koristiti. Najčešće korištena je 

Outlook koja se koristi za slanje i primanje mailova putem pripadajuće e-mail adrese kojom ste se prijavili.  

Da bi ste aktivirali aplikaciju Microsoft Teams potrebno je kliknuti na pripadajuću ikonu. 

 

Nakon što ste kliknuli na ikonu Teams slijedi procedura aktivacije sustava za Vaše korisničko ime. 

Prilikom završene aktivacije otvara se aplikacija Teams u Vašem internetskom pregledniku.
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Instalacija aplikacije na Vaše računalo 
Kako bi mogli uspješno održati videokonferencijsku prezentaciju, potrebno je instalirati pripadajuću 

aplikaciju na Vaše osobno računalo. Za preuzimanje aplikacije kliknite na ikonu računala u donjem 

lijevom kutu ekrana preglednika 

 

Nakon upita potrebno je odabrati opciju preuzmi i pričekati da se instalacijska datoteka preuzme na 

Vaše računalo. 

 

Nakon preuzimanja potrebno je 

iz izbornika preuzimanje 

pokrenuti instalaciju ili 

otvaranjem mape preuzimanja 

duplim klikom na preuzetu 

datoteku pokrenuti instalaciju 
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Nakon završene instalacije, aplikacija će tražiti da se prijavite istim podacima kako ste se prijavili u 

sustav Office 365 (webmail) 

 

Nakon uspješne prijave, potrebno je prihvatiti pravila korištenja aplikacije
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Rad u aplikaciji, primjer obrana završnog rada 
 

Kada ste se uspješno prijavili i prihvatili pravila korištenja pojaviti će Vam se glavni ekran aplikacije:

 

Kada se definira termin obrane diplomskog rada na svoju mail adresu će te dobiti pozivnicu za 

sudjelovanjem u Videokonferenciji:

 

Kada bude vrijeme za videokonferenciju, unutar maila će te odabrati link Join Meeting 
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Na kratko će Vam se pokazati ekran u Internet pregledniku, te će se pokrenuti aplikacija koju ste 

instalirali. 

 

Otvaranjem aplikacije potrebno je kliknuti na gumb Join Now
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Te dopustiti pristup ukoliko Vas za to bude pitao Vatrozid Vašeg operacijskog sustava 
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Prenošenje i pokretanje prezentacija 
Kada se nalazite unutar Video veze, na alatnoj traci koja se nalazi na sredini ekrana odaberite opciju 

Share 

 

U desnom novootvorenom okviru PowerPoint odaberite opciju Browse
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Unutar novootvorenog prozora pronađite mapu sa PowerPoint prezentacijom i kliknite na Otvori

 

Nakon uspješnog prijenosa prezentacije na server, ista će se i pokrenuti

 

Prebacivanje slajdova obavljate putem strelica na ekranu 


